教职工医疗费预约报销操作温馨提示

为保障教职工医疗费便捷顺利的办理，减少排队等候时间，采用线上预约的分流方式，现将常见问题汇总温馨提示如下：
一、如无校外就诊发票，则无需前往现场报销。教职工在校医院就诊的医疗费数据依据学校报销制度，通过合工大职工门诊医疗费报销系统自动计算报销。 
二、预约可由他人代为操作，若代他人预约时，请勿重复填写人员信息。
三、请整理好本次报销期限内所有发票，遗漏发票不再补报。
四、预约操作流程如下：



预约操作流程
[image: ][image: 4701b61d94be9c107dd2690b59a99ef]1.扫码后进入如下界面。
2.选择日期及时间段，点击“立即预约”填写“姓名”“手机号”提交。
[image: ][image: ]如代其他人预约同时间段，需同时预约，可点击“代预约-编辑”录入他人“姓名 手机号”即可。
[image: ]3.提交后出现如下界面，提示预约成功。
[bookmark: _GoBack]4.如需要取消或修改预约，可点击“查看凭证”出现下图界面，进行操作。或者再次扫码，直接点击“预约/提交记录”
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